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CARTILHA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Esta cartilha se baseia nas orientacGes de acordo com a LEI N° 11.788, DE 25 DE
SETEMBRO DE 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes;

) CAPITULO | ) ,
DA DEFINIGAO, CLASSIFICAGAO E RELAGOES DE ESTAGIO

Art. 1° Est4gio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicbes de educacdo superior, de educagdo
profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacdo de jovens e adultos.

§ 1° O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario
formativo do educando.

§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade

profissional e a contextualizag&o curricular, objetivando o desenvolvimento do educando
para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 2° O estagio podera ser obrigatorio ou ndo obrigatorio, conforme determinacéao

das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do
curso.

§ 1° Estagio obrigatorio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovacao e obtencdo de diploma.

§ 2° Estagio ndo obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional,

acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

CAPITULOII
DA INSTITUICAO DE ENSINO
Aurt. 7° S3o obrigacdes das instituicdes de ensino, em relacdo aos estagios de seus
educandos:

I — celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante ou assistente
legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente,
indicando as condic@es de adequacdo do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e
modalidade da formacdao escolar do estudante e ao horario e calendério escolar;

Il — avaliar as instalagfes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacao
cultural e profissional do educando;

Il — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como

responsével pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiério;

IV — exigir do educando a apresentacao periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis)

meses, de relatério das atividades;



PASSOS INICIAIS PARA NOVOS CONTRATQOS

1 - Preencher requerimento na secretaria da Coordenacdo do curso requerendo a
atividade de Estagio Supervisionado.

2 — Entregar juntamente com o requerimento, trés vias do formulério PES preenchido e o
modelo de contrato assinados pela empresa e aluno.

3 — Aguardar a resposta do requerimento no prazo de dois dias Uteis.
4 — Buscar na secretaria do curso o pedido de requerimento ja analisado.

5— Assinar e entregar a declaragdo (Anexo) atestando que conhece as normas que
regulamentam as atividades de estagio supervisionado, de acordo com a LEI N°11.788, de
25 de setembro de 2008 e a Resolugdo CCEM 009/2017 de 19 de dezembro de 2017.

6 — Ao término do contrato o aluno deveré apresentar um Relatério Final de Avaliagdo do
Estagio Supervisionado disponivel no site do DEM.

PASSOS INICIAIS PARA TERMOS ADITIVOS DE CONTRATOS

1 — Preencher requerimento na secretaria da coordena¢do do curso requerendo analise de
termo aditivo para atividade de Estagio Supervisionado.

2 — Entregar juntamente com o requerimento, trés vias do formulério PES preenchido e o
termo aditivo de contrato assinados pela empresa e aluno.

3 — Aguardar a resposta do requerimento no prazo de dois dias Uteis.

4 — Para temos aditivos de contrato, o aluno devera apresentar o formulario Relatério de
Atividades Semestral do Estagio Curricular Ndo Obrigatdrio (Anexo).

5 — Buscar na secretaria do curso o pedido de requerimento ja analisado. A entrega do PES
esta condicionada a entrega do formulario pedido no item 4.

6 — Assinar a declaracdo (Anexo) atestando que conhece as normas que regulamentam as
atividades de estagio supervisionado, de acordo com a LEI N°11.788, de 25 de setembro de
2008 e a Resolugdo CCEM 009/2017 de 19 de dezembro de 2017.

7 — Ao término do contrato o aluno devera apresentar um relatorio final de Avaliacdo do
Estagio Supervisionado disponivel no site do DEM.



